
• Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches 
Studium oder kaufmännische 
Berufsausbildung mit mind. 2 Jahren 
Berufserfahrung 

• Erfahrung in der Durchführung von 
Veranstaltungen wünschenswert

• Strukturierte, selbständige Arbeitsweise
• Ehrlichkeit, Offenheit, Eigeninitiative, Spaß an 

der Arbeit und Lust, gemeinsam etwas zu 
schaffen

• Kommunikationsfreude und sicheres, 
freundliches, kundenorientiertes Auftreten

• Sehr gute MS Office Kenntnisse sowie die 
Bereitschaft, sich in unser Buchungstool 
einzuarbeiten

• Bereitschaft zur Arbeit in den Abendstunden 
und am Wochenende

Sie sind die erste Ansprechperson für 
Veranstaltende und begleiten durch den 
gesamten Verkaufs- und Planungsprozess sowie 
bei der Durchführung und Nachbereitung von 
Veranstaltungen:
• Akquise
• Besichtigungstermine und Beratung 
• Angebots- und Mietvertragserstellung, 

Rechnungsstellung und Projektdokumentation
• Abstimmung und Koordination von externen 

Gewerken
• Betreuung der Veranstaltungen vor Ort
• Unterstützung bei Marketingaktivitäten wie 

Messe-Auftritte, Pflege von Internetportalen 
und Social-Media-Kanälen

Ihre Leidenschaft gilt der Organisation und Sie haben ein Herz für die Veranstaltungswelt? Dann
werden Sie Teil unseres energiegeladenen Teams. Die Esslingen live – Kultur und Kongress GmbH ist
100%-Tochter der Stadt Esslingen und betreut vier Veranstaltungshäuser. Wir suchen zum
nächstmöglichen Zeitpunkt Verstärkung für das Neckar Forum als

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung
• als PDF mit Anschreiben und Nennung Ihrer Gehaltsvorstellung 
• bis zum 02.01.2026
• an Monika Kanus, Kaufmännische Leiterin: Job@esslingenlive.de

Für weitere Fragen steht Ihnen Monika Kanus unter Tel. zur Verfügung.
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